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Ҝҙҙҷӆ 1 : ҃ҴҥҬҥӥҴ҉Ҟһӥ҄ҴҤӁҭңӤ (Supplier)  

การสร้างข อ้มูล Supplier แบ่งออกเป็น 2 ระดับ คือ Supplier Header และ Supplier Site ข อ้มูลที่สร้างในระดับ 

Supplier Header จะเป็นค่า default ของ Supplier Site โดยระบบ Oracle Payables จะใช้ข้อมูลของ Supplier Site 

เป็นค่า default เวลาท ารายการในระบบ และถ า้มีการเปลี่ยนแปลงข อ้มูลของ Supplier Site ระบบจะไม่เปลี่ยนแปลง

ข้อมูลย้อนหลังส าหรับรายการที่ได ท้ าไปแล ว้ 

1.1  Navigator Ą ҄ӥүңһҧҞһӥ҄ҴҤ Ą Entry  

 

 

 

 

 

 

  

1.1 Click...1 

1.1 Clické.2 
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1.2     җҥҩҊҬүҜ҄ӥүңһҧҞһӥ҄ҴҤӁқҥҲҜҜ 

      ก่อนสร้างข อ้มูลผู ข้ายใหม่ ให ท้ าการตรวจสอบข อ้มูลในระบบก่อนว่ามีผู ข้ายรายนั้นอยู่ในระบบแล ว้หรือไม่ โดย

ตรวจสอบจากเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 

 

 

 

-  ҌҹӆүҞһӥ҄ҴҤ   ระบุ ชื่อผู้ขาย               หรือ 

-  Ҿҧ҄ ҝҥҲҊӋҴҗҳҩҞһӥҾҬҷҤҢҴҫҷ  ระบุ หมายเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  

-  Click Ą Go เพื่อท าการค น้หาและตรวจสอบ 

ถ า้ระบบขึ้นว่า ñ No results foundò แสดงว่ายังไม่มีผู ข้ายนี้ในระบบ  

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

1.2 ระบุé.1 

1.2 Clické.2 
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1.3  Create Supplier  (ҬҥӥҴ҉Ҟһӥ҄ҴҤӁҭңӤ)  

 

 

-  Click Ą Create Supplier  

 

 

- ҌҹӆүҞһӥ҄ҴҤ   ระบุชื่อผู ข้าย 

- Ҿҧ҄ ҝҥҲҊӋҴҗҳҩҞһӥҾҬҷҤҢҴҫҷ  ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 

- ҥҭҳҬҞһӥ҄ҴҤӁқҥҲҜҜ GFMIS        ระบุรหัสผู ข้ายในระบบ GFMIS  

- ҌҹӆүҚқҴ̓Ҵҥ    ระบุชื่อชื่อธนาคารของผู้ขาย 

- ҌҹӆүҬҴ҄Ҵ   ระบุสาขาของธนาคาร 

- Ҿҧ҄ ҙҷӆҜҳҏҌҷҚқҴ҆Ҵҥ  ระบุเลขที่บัญชีธนาคาร 

- ҌҹӆүҜҳҏҌҷҚқҴ҆Ҵҥ  ระบุชื่อบัญชี 

- ҌҹӆүҞһӥҗҶҖҗӤү҄ ү҉Ҟһӥ҄ҴҤ  ระบุชื่อผู้ติดต่อของผู ข้าย 

- ҾҜүҥӨҞһӥҗҶҖҗӤү   ระบุเบอร์โทรศัพท์ของผู้ติดต่อ 

- Click Ą Apply   

  

1.3 Clické.1 

1.3 ระบุé.2 

1.3 Clické.3 
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1.4 Fill in Supplier Detail ï Address Book  (ҙҷӆүҤһӤ҄ү҉Ҟһӥ҄ҴҤ)  

 

 

 

- Click Ą Address Book  

- Click Ą Create  
 
 

 
 

 
 

1.4 Clické.1 

1.4 Clické2 

1.4 ระบุé3 

1.4 ระบุé4 

1.4 Clické5 
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- ҝҥҲҾҙҪ   ระบุประเทศที่อยู่ของผู ข้าย 

- ҙҷӆүҤһӤ 1 ï 2    ระบุที่อยู่ของผู้ขาย 

- Ҋҳ҉ҭҩҳҖ   ระบุจังหวัดของผู ข้าย 

- Address Name   ระบุวิทยาเขต 

วิทยาเขตนครราชสีมา  ระบุ ñNR_VATò      กรณีผู ข้ายอยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT) 

ñNR_No VATò กรณีผู ข้ายไม่อยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม 

วิทยาเขตสุรินทร์    ระบุ ñSR_VATò      กรณีผู ข้ายอยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT) 

ñSR_No VATò กรณีผู ข้ายไม่อยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม 

วิทยาเขตขอนแก่น   ระบุ ñKK_VATò      กรณีผู ข้ายอยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT) 

ñKK_No VATò กรณีผู ข้ายไม่อยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม 

วิทยาเขตกาฬสินธุ์   ระบุ ñKS_VATò      กรณีผู ข้ายอยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT) 

ñKS_No VATò กรณีผู ข้ายไม่อยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม 

วิทยาเขตสกลนคร  ระบุ ñSK_VATò      กรณีผู ข้ายอยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT) 

ñSK_No VATò กรณีผู ข้ายไม่อยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- Address Purpose   เลือก ñPurchasingò และ ñPaymentò 

- Click Ą Continue  

 

 

 

 

- Check Box    ต าแหน่ง Select Supplier Site Name 

- Click Ą Apply  

  

1.4 Clické6 

1.4 Clické7 
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1.5  Fill in Supplier Detail ï Tax Details  (҄ӥүңһҧҢҴҫҷҭҳ҃ ҕ ҙҷӆҊӤҴҤ)  
 

 
 

- Click Ą Tax Details  

- Ҿҧ҄ ҝҥҲҊӋҴҗҳҩҞһӥҾҬҷҤҢҴҫҷ  ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี ในกรณที่ีไม่ได้ระบุในขั้นตอนที่ 1.2 

-   Allow Withholding Tax  ที่ระดับ Header เมื่อผู ข้ายมีการคิดภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

- Rounding Level    เลือก Header 

- Rounding Rule    เลือก Nearest 

-   Allow Tax Withholding  ที่ระดับ Site เมื่อผู ข้ายมีการคิดภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

- ҥҭҳҬҢҴҫҷҭҳ҃ ҕ ҙҷӆҊӤҴҤ  ระบุรหัสภาษีหัก ณ ที่จ่ายในกรณีที่ต อ้งการ 

 Default ภาษีหัก ณ ที่จ่ายอัตโนมัติเมื่อสร้าง Invoice                                                                 

- Click Ą Save  

- Click Ą  ҥҴҤҧҲҾүҷҤҖ҃Ҵҥ҆ӋҴқҩҕҢҴҫҷҭҳ҃ ҕ ҙҷӆҊӤҴҤ 

1.5 ตรวจสอบ/ระบุé.1 
1.5 Clické.2 

1.5 ระบุé3 

1.5 ระบุé4 

1.5 Clické5 

1.5 Clické6 
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- Rounding Level    เลือก Header 

- Rounding Rule    เลือก Nearest 

- Click Ą  Save  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5 ระบุé7 
1.5 Clické8 
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1.6  Fill in Supplier Detail ï Tax and Reporting  (҄ӥүңһҧҢҴҫҷңһҧ҆ӤҴҾҠҶӆң-VAT)  

 

 

 

- Click Ą Tax and Reporting  

-   Allow Tax Applicability เพื่อให ผู้ ข้ายสามารถค านวณ Tax 

- Click Ą Save  

- Click Ą ҥҴҤҧҲҾүҷҤҖ҃Ҵҥ҆ӋҴқҩҕҢҴҫҷ 

 

 

 

 

 

 

1.6 Clické1 

1.6 Clické2 

1.6 Clické3 
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- ҆ӋҴқҩҕҢҴҫҷ   เลือก Yes กรณีมี VAT 

เลือก No  กรณีไม่มี VAT 

- ҃Ґ҃ҴҥҝҳҖҾҪҫ  เลือก Nearest 

- ҥҭҳҬҢҴҫҷңһҧ҆ӤҴҾҠҶӆң  ระบุ ในกรณีที่ต อ้งการ Default รหัสภาษีอัตโนมัติเมื่อสร้าง  Invoice 

ไม่ต อ้งระบุ กรณีไม่มีการค านวณภาษี 

- Click Ą Save  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.6 ระบุé4 

1.6 Clické5 
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1.7  Fill in Supplier Detail ï Payment Details  

 

 

 

- Click Ą Payment Details  

-   Check ҾҠҹӆү҃ӋҴҭқҖ Default ҩҶҚҷ҃ҴҥҌӋҴҥҲҾ҉Ҷқ Ӂҭӥ҃ҳҜҞһӥ҄ҴҤ 

- Click Ą Save  

- Click Ą ҥҴҤҧҲҾүҷҤҖҩҶҚҷ҃ҴҥҌӋҴҥҲҾ҉Ҷқ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.7 Clické1 

1.7 Clické2 

1.7 Clické3 
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Payment Detail ï ҥҲҖҳҜ Site  

 

-    Check ҾҠҹӆү҃ӋҴҭқҖ Default ҩҶҚҷ҃ҴҥҌӋҴҥҲҾ҉Ҷқ Ӂҭӥ҃ҳҜҞһӥ҄ҴҤ 

         -  Click Ą Save  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.7 Clické4 

1.7 Clické5 
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Ҝҙҙҷӆ 2 : ҃Ҵҥҿ҃ӥӂ҄/ҾҠҶӆңҾҗҶң҄ӥүңһҧҞһӥ҄ҴҤ (Supplier)  

Ҵ҃ҥҿ҃ ӥӂ҄ ӥ҄үңһҧҞһӥ҄ҴҤӁқҜҙқҷӮҿҜӤ҉үү҃ ҾҝӅқ 6 ҭҳҩ҄ ӥүҖҳ҉җӤүӂҝқҷӮ 

2.1 การแก้ไขข้อมูลชื่อ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี ข อ้มูลธนาคาร 

2.2 การแก ไ้ขข อ้มูลที่อยู่ของผู้ขาย (Address) 

2.3 การแก ไ้ขข อ้มูลภาษีหัก ณ ที่จ่าย (Withholding tax)  

2.4 การแก ไ้ขข อ้มูลภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT) 
2.5 การแก ไ้ขขอ้มูลการจ่ายเงิน (Payment Detail) 

2.6 การแก ไ้ขข อ้มูลรหัสบัญชี (Accounting) 

2.1  ҃Ҵҥҿ҃ ӥӂ҄ ӥ҄үңһҧҌҹӆү Ҿҧ҄ ҝҥҲҊӋҴҗҳҩҞһӥҾҬҷҤҢҴҫҷ 

Navigator Ą  ҄ӥүңһҧҞһӥ҄ҴҤ Ą Entry  

 

 

 

2.1 Click...1 

2.1 Clické.2 
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-  ҌҹӆүҞһӥ҄ҴҤ   ระบุ ชื่อผู้ขายที่ต อ้งการจะแก ไ้ข หรือ 

-  Ҿҧ҄ ҝҥҲҊӋҴҗҳҩҞһӥҾҬҷҤҢҴҫҷ   ระบุ หมายเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  

-  Click Ą Go เพื่อท าการค น้หา 

 

-  Click Ą Update  ที่ผู ข้ายรายที่ต อ้งการแก ไ้ขข อ้มูล 

 

 

 

 

 

2.1 ระบุé.3 

2.1 Clické.4 

2.1 Clické.5 
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Tab Organization  ï ҄ӥүңһҧҙҳӆҩӂҝ҄ү҉Ҟһӥ҄ҴҤ 

 

-  Click Ą Organization  

-  ҌҹӆүҞһӥ҄ҴҤ    แก้ไขชื่อผู้ขาย 

-  Additional Information   แก ไ้ข/เพิ่มเติม ข้อมูลเช่นรหัสผู้ขาย ข อ้มูลธนาคาร 

-  Ҿҧ҄ ҝҥҲҊӋҴҗҳҩҞһӥҾҬҷҤҢҴҫҷ   แก้ไขหมายเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 

-  Click Ą Save      เมื่อแก ไ้ขข อ้มูลเสร็จเรียบร้อย 

2.1 แก ไ้ข / เพิ่มเติมé.7 

2.1 Clické.8 

2.1 Clické6 
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2.2  ҃Ҵҥҿ҃ӥӂ҄҄ӥүңһҧҙҷӆүҤһӤ҄ү҉Ҟһӥ҄ҴҤ (Address )  

 

 

-  Click Ą Address Book  

-  Click Ą Update  

 

-  แก ไ้ข / เพิ่มเติมข อ้มูลที่อยู่ 

-  Click Ą  Apply  เมื่อแก ไ้ขข อ้มูลเสร็จเรียบร้อย 

 

 

 

2.2 Clické.1 

2.2 Clické.2 

2.2 แก ไ้ข / เพิ่มเติม é.3 

2.2 Clické.4 
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2.3 ҃Ҵҥ҄ӥүңһҧҢҴҫҷҭҳ҃ ҕ ҙҷӆҊӤҴҤ (W ithholding tax )  

 

 

-  Click Ą Tax Details  

-  แก ไ้ข / เพิ่มเติมข อ้มูลภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

-  Click Ą  Save    เมื่อแก ไ้ขข อ้มูลเสร็จเรียบร้อย 

 

 

 

 

2.3 Clické.1 

2.3 แก ไ้ข / เพิ่มเติม é.2 

2.2 Clické.3 
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2.4  ҃Ҵҥҿ҃ӥӂ҄҄ӥүңһҧҢҴҫҷңһҧ҆ӤҴҾҠҶӆң (VAT)  

 

 

-  Click Ą Tax and Reporting  

-  Click Ą  ҥҴҤҧҲҾүҷҤҖ҃Ҵҥ҆ӋҴқҩҕҢҴҫҷ 

 

-  แก ไ้ข / เพิ่มเติมข อ้มูลภาษี 

-  Click Ą  Save    เมื่อแก ไ้ขข อ้มูลเสร็จเรียบร้อย 

 

 

 

 

 

2.4 Clické.1 

2.4 Clické.2 

2.4 แก ไ้ข / เพิ่มเติม é.3 

2.4 Clické.4 
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2.5  ҃Ҵҥҿ҃ӥӂ҄҄ӥүңһҧ҃ҴҥҊӤҴҤҾ҉Ҷқ (Payment Details)  

 

-  Click Ą Payment Details  

-  แก ไ้ข / เพิ่มเติมข อ้มูลการจ่ายเงิน 

-  Click Ą Save  

-  Click Ą ҥҴҤҧҲҾүҷҤҖҩҶҚҷ҃ҴҥҌӋҴҥҲҾ҉Ҷқ 

 

-  แก ไ้ข / เพิ่มเติมข อ้มูลการจ่ายเงิน 

-  Click Ą Save   เมื่อแก ไ้ขข อ้มูลเสร็จเรียบร้อย 

2.5 Clické.1 

2.5 แก ไ้ข / เพิ่มเติม é.2 

2.5 Clické.3 

2.5 Clické.4 

2.5 แก ไ้ข / เพิ่มเติม é.5 

2.5 Clické.6 
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หน้าที่ 21 

 

2.6  ҃Ҵҥҿ҃ӥӂ҄҄ӥүңһҧҙҴ҉ҜҳҏҌҷ (Accounting)  

 

 

 

-  Click Ą Accounting  

-   แก้ไขข้อมูลทางบัญชี  

-  Click Ą Save   เมื่อแก ไ้ขข อ้มูลเสร็จเรียบร้อย 

 

 

 

 

 

2.6 Clické.1 

2.6 แก ไ้ข é.2 

 

2.6 แก ไ้ข é.3 

 
2.6 Clické.4 
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Ҝҙҙҷӆ 3 : ҃ҴҥҬҥӥҴ҉Ҟһӥ҄ҴҤӁҭңӤ҃ҥҕҷҾҝӅқҞһӥ҄ҴҤҥҴҤҾҖҷҤҩ҃ҳқ҃ҳҜҩҶҙҤҴҾ҄җүҹӆқ 

ҥ҃ҕҷқҷӮҾҝӅқ҃ ҴҥҬҥӥҴ҉Ҟһӥ҄ҴҤҙҷӆҩҶҙҤҴҾ҄җүҹӆқҾ̓ҤҬҥӥҴ҉ӂҩӥӁқҥҲҜҜҿҧӥҩ 

Navigator Ą ҄ӥүңһҧҞһӥ҄ҴҤ Ą Entry  

 

 

3. Click...1 

3. Click...2 
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-  ҌҹӆүҞһӥ҄ҴҤ   ระบุ ชื่อผู้ขาย               หรือ 

-  Ҿҧ҄ ҝҥҲҊӋҴҗҳҩҞһӥҾҬҷҤҢҴҫҷ  ระบุ หมายเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  

-  Click Ą Go   เพื่อท าการค น้หา 

 

** ข้อสังเกต ถ้ามีผู้ขายรายนั้นอยู่ในระบบแล้ว แต่ไม่มีปรากฏข้อมูลของวิทยาเขต แสดงว่าเป็นผู้ขายที่วิทยาเขต

อื่นสร้างไว แ้ล ว้ โดยสามารถท าการสร้างผู ข้ายใหม่โดยการเพิ่มข อ้มูล Site name ไปที่ผู ข้ายรายนี้ได เ้ลย   

 

 

 

 

3. ระบุé.3 

3. Clické.4 
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3.1  ҃ҥҕҷҬҴ҄Ҵ/ ҙҷӆүҤһӤ ҾҖҷҤҩ҃ҳқ 

 

 

-  Click Ą Create  

 

-  Address Name  เลือก Address name ที่มีอยู่ในระบบ 

-  Site Name   ระบุ ชื่อสาขา 

-  Click Ą Apply  

-  ใส่ข้อมูล ภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีหัก ณ ที่จ่าย ตามเอกสารคู่มือการใช้งานบทที่ 1 หัวข อ้ 1.5 และ 1.6 

 

 

 

3.1 Clické.1 

3.1 ระบุé.2 

3.1 ระบุé.3 

3.1 Clické.4 
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3.2  ҃ҥҕҷҬҴ҄Ҵ/ ҙҷӆүҤһӤ җӤҴ҉҃ҳқ 

 

 

-  Click Ą Address Book  

-  Click Ą Create  

 

ระบุข อ้มูลที่อยู่  

-  ҙҷӆүҤһӤ 1 ï 2   ระบุที่อยู่ของผู้ขาย 

-  Ҋҳ҉ҭҩҳҖ   ระบุจังหวัดของผู ข้าย 

-  Address Name  สาขาของผู ข้าย (ชื่อตามวิทยาเขต) 

-  Address Purpose  เลือก ñPurchasingò และ ñPaymentò 

-  Click Ą Continue  

 

3.2 Clické.1 

3.2 Clické.2 

3.2 ระบุé.3 

3.2 Clické.4 
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-  Check Box    ต าแหน่ง Select Supplier Site Name 

-  Click Ą Apply  

- ใส่ข้อมูล ภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีหัก ณ ที่จ่าย ตามเอกสารคู่มือการใช้งานบทที่ 1 หัวข อ้ 1.5 และ 1.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 Clické.5 

3.2 Clické.6 
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Ҝҙҙҷӆ 4: ҃ҴҥҬҥӥҴ҉Ҟһӥ҄ҴҤ҃ҥҕҷҙҷӆҞһӥ҄ҴҤҥҴҤҾҖҷҤҩ҃ҳқңҷҙҳӮ҉ҬҶқ̓ ӥҴҙҷӆңҷҢҴҫҷңһҧ̓ ӤҴҾҠҶӆң ҿҧҲҬҶқ̓ ӥҴ

ӂңӤңҷҢҴҫҷңһҧ҆ӤҴҾҠҶӆң 

Navigator Ą ҄ӥүңһҧҞһӥ҄ҴҤ Ą Entry  

 

 

 

 

 

 

 

4. Click...1 

4. Click...2 
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-  ҌҹӆүҞһӥ҄ҴҤ   ระบุ ชื่อผู้ขาย               หรือ 

-  Ҿҧ҄ ҝҥҲҊӋҴҗҳҩҞһӥҾҬҷҤҢҴҫҷ  ระบุ หมายเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  

-  Click Ą Go   เพื่อท าการค น้หา 

 

-  พบว่ามี Site Name ñNR_VATò อยู่แล ว้  
-  Click Ą Create เพื่อท าการเพิ่ม Site Name ที่ไม่ค านวณภาษี 

4. ระบุé.3 

4. Clické.4 

4. Clické.5 
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-  Address  Name  ระบุ ที่อยู่เดิมที่เคยสร้างไว  ้           

-  Site Name   แก้ชื่อเป็น ñNR_No VATò  

-  Check Box    ต าแหน่ง Select Supplier Site Name 

-  Click Ą Apply  

 

 

-  พบว่ามี Site Name มีทั้งแบบ VAT และ No VAT แล ว้  

-  ใส่ข้อมูล ภาษีและภาษีหัก ณ ที่จ่าย ตามเอกสารคู่มือการใช้งานบทที่ 1 หัวข อ้ 1.5 และ 1.6 

 

 

 

 

4. ระบุé6 

4. ระบุé7 

4. Clické.8 
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ตัวอย่างข อ้มูลภาษี 

 

-  Click Ą Tax and Reporting  

-  Click Ą ҥҴҤҧҲҾүҷҤҖ҃Ҵҥ҆ӋҴқҩҕҢҴҫҷ ҙҷӆ Site Name ҙҷӆҾҠҶӆңҾ҄ӥҴңҴ 

 

 

- ҆ӋҴқҩҕҢҴҫҷ  เลือก Yes กรณีมี VAT 

เลือก No  กรณีไม่มี VAT 

- ҃Ґ҃ҴҥҝҳҖҾҪҫ เลือก Nearest 

- ҥҭҳҬҢҴҫҷңһҧ҆ӤҴҾҠҶӆң ระบุรหัสภาษีในกรณีที่ต อ้งการ Default รหัสภาษีอัตโนมัติเมื่อสร้าง Invoice 

ไม่ต อ้งระบุ กรณีไม่มีการค านวณภาษี 

  

4. Click 


