คู่มือการปฏิบัติงาน
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน (RMUTI)
ระบบบัญชีงบประมาณ
สารบัญ
3

สร้างชุดบัญชีงบประมาณ

4

การ Update รหัสบัญชีงบประมาณลงในโครงสร้างงบประมาณ

6

การบันทึกเงินงบประมาณ

8

การโอนเงินงบประมาณไปยังหน่วยงาน




การสร้างงบประมาณและการโอนงบประมาณ
1. สร้างชุดบัญชีงบประมาณ
N -> บัญชีงบประมาณ -> สร้างงบประมาณ -> สร้างชุดข้อมูลรหัสบัญชีสำหรับงบประมาณ
หมายเหตุ ถ้าชุดบัญชีมีอยู่แล้วหรือชุดบัญชีนั้นเคยเกิดขึ้นในระบบแล้วก็ไม่ต้องสร้างใหม่
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ระบุรหัสสำนักงาน รหัสประเภทงบประมาณ รหัสหน่วยงาน รหัสผลผลิต รหัสประเภทรายจ่าย
รหัสบัญชี ให้ระบุ ‘5900000001 บัญชีงบประมาณ’

รหัสแผนงาน รหัสโครงการ รหัสสำรอง ให้ระบุ ‘00’

คลิ๊ก OK และ SAVE ข้อมูล
2. การ Update รหัสบัญชีงบประมาณลงในโครงสร้างงบประมาณ
N -> บัญชีงบประมาณ -> สร้างงบประมาณ -> Update ข้อมูลงบประมาณ
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ค้นหา งบประมาณ ที่ต้องการ Update โดยการคลิ๊กไปที่รูปไฟฉาย [image: image4.png]
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คลิ๊ก  [image: image7.png]Maintain




หมายเหตุ: ในการ Maintain หรือ Update ชุดบัญชีในแต่ระงบประมาณนั้นต้องดูด้วยว่าเลือกประเภทงบประมาณถูกหรือไม่ จากตัวอย่างหัวข้อที่แล้วได้มีการเพิ่มชุดบัญชีที่อยู่ภายใต้งบประมาณ 100 งบแผ่นดิน เมื่อทำการ Maintain หรือ Update จึงต้องเลือกประเภทงบประมาณ 100 งบแผ่นดิน (ในช่อง Organization)
3. การบันทึกเงินงบประมาณ
N -> บัญชีงบประมาณ -> บันทึก/แก้ไขงบประมาณ
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บันทึกงบประมาณลงในแต่ละรหัสบัญชี
คลิ๊ก  [image: image11.png]Create Joumals.
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ระบุ Journal Batch เป็นวันที่ทำรายการ และ Category Budget

คลิ๊ก  [image: image13.png]Reserve Funds



  และ  [image: image14.png]Done




จากนั้น คลิ๊ก [image: image15.bmp] 

3. การโอนเงินงบประมาณไปยังหน่วยงาน
N -> บัญชีงบประมาณ -> โอนงบประมาณ
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คลิ๊ก  [image: image17.png]Transfer Amounts
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จากนั้นปิดหน้าต่างโดยคลิ๊กที่ [image: image20.bmp]
Reserve Funds
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คลิ๊ก [image: image22.png]Beserve Funds




ระบบแสดงหน้าจอดังนี้
[image: image23.png]9 Are you sure you want to reserve funds for your budget transfer?
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ระบบแสดงหน้าจอดังนี้
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คลิ๊ก [image: image26.bmp] 
จากนั้นตรวจสอบงบในบัญชีที่โอน ว่าถูกต้องหรือไม่
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