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ระบบครุภัณฑ์
ระบบครุภัณฑ์
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Mercury Consulting

Agenda
1. User Login ระบบครุภัณฑ์
2. การบันทึกรับครุภัณฑ์
3. การบันทึกค่าเสรื่อมราคา
4. การส่งข้อมูลไประบบบัญชีแยกประเภททั่วไป
5. การบริหารครุภัณฑ์
6. การจำหน่ายครุภัณฑ์
1. User Login ระบบบัญชีเจ้าหนี้
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FAMGR

Password:
oracle
2. การบันทึกรับครุภัณฑ์
2.1 แผนผังการบันทึกรับครุภัณฑ์
ผู้รับผิดชอบ: แผนกพัสดุ
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เอกสารอ้างอิง: Standard PROCESS (ระบบครุภัณฑ์)
2.2 รับข้อมูลจากระบบบัญชีเจ้าหนี้ 
N -> Mass Additions -> Prepare Mass Additions
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Book
ระบุสมุดบัญชี
Queue
ระบุ Queue

คลิ๊ก Find
เพื่อค้นหาข้อมูล
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2.3 ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์
2.3.1 การเพิ่มรายการ VAT เข้าไปในรายการครุภัณฑ์หลัก

Nav: -> Mass Additions -> Prepare Mass Additions

ค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการขึ้นทะเบียน
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คลิ๊ก



บรรทัดข้อมูลที่เป็นตัวหลัก
คลิ๊ก Merge
ระบบจะแสดงข้อมูลที่สามารถทำการ Merge
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คลิ๊ก บรรทัดที่ต้องการ
คลิ๊ก [image: image7.bmp]
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ระบบจะเปลี่ยนสถานะจาก New เป็น Merged
2.3.2 การขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์หลัก
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เป็นกระบวนการที่เกิดขึ้นหลังจากรับข้อมูลจากระบบเจ้าหนี้
เลือกบรรทัดที่ต้องการจากนั้นคลิ๊ก Open
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Category
เลือกประเภททรัพย์สินให้สอดคล้องกับทรัพย์สิน
Expense Account
ระบุรหัสบัญชีค่าเสื่อมราคา (ระบบจะ Default Segment Account ให้ตาม Asset Category ให้ระบุ segment อื่น ๆ)

Location
ระบุรหัสสถานที่ตั้ง
Date in Service
ระบุวันที่เริ่มใช้งาน
Cost
ตรวจสอบราคาทุนทรัพย์สิน
TAB Asset Details
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Description
ตรวจสอบรายละเอียดทรัพย์สิน
Asset Number
ไม่ต้องระบุ ระบบจะให้หมายเลขอัตโนมัติหลังจากผ่านรายการทรัพย์สิน
Tag Number
ระบุ Tag Number 

Serial Number
ระบุ Serial Number (ถ้ามี)
Asset Key 
ไม่ต้องระบุ (Asset Key มีไว้สำหรับจัดหมวดหมู่ของทรัพย์สิน นอกเหนือจาก Category เช่น Project)

คลิ๊ก Done
ระบบจะทำการบันทึกข้อมูล
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เปลี่ยนจาก NEW เป็นน POST

2.3.3 การขึ้นทะเบียนทรัพย์สินแบบ Split 
N -> Mass Additions -> Prepare Mass Additions
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เลือกบรรทัดข้อมูลที่เป็นตัวหลักแล้วระบุรายละเอียดทรัพย์สิน
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คลิ๊ก Done 
ระบบจะทำการเปลี่ยนสถานะจาก New เป็น On Hold
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คลิ๊ก Split
ระบบจะทำการ Split ข้อมูลทรัพย์สิน
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คลิ๊ก [image: image17.bmp]
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คลิ๊ก [image: image19.bmp]
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คลิ๊ก Undo Split 
ถ้าต้องยกเลิกการ Split

2.3.4 การขึ้นทะเบียนทรัพย์สินแบบ Add to Asset 
N -> Mass Additions -> Prepare Mass Additions

ค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการขึ้นทะเบียน
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คลิ๊ก Add to Asset
ระบบจะให้เลือกทรัพย์สินที่เป็นตัวหลัก
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ระบุ Parameter ของทรัพย์สินตัวหลัก
คลิ๊ก Find
เพื่อค้นหาทรัพย์สินตัวหลัก
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คลิ๊ก Done
เพื่อทำการบันทึกข้อมูล
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คลิ๊ก Open
เพื่อทำการเปลี่ยน Queue จาก ON HOLD เป็น POST
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Queue
เปลี่ยน Queue จาก ON HOLD เป็น POST
คลิ๊ก Done
ระบบจะทำการบันทึกข้อมูล และสถานะของรายการนี้จะเปลี่ยนเป็น COST ADJUSTMENT
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หมายเหตุ
ถ้าต้องยกเลิกการ Add to Asset สามารถทำได้โดยการคลิ๊ก Remove
2.4 การผ่านรายการครุภัณฑ์ 
2.4.1. การผ่านรายการครุภัณฑ์ (Post Mass Addition)
หลังจากเตรียมข้อมูลทรัพย์สินที่มาจากระบบ Oracle Payables แล้ว ให้ทำการผ่านรายการทรัพย์สิน (Post Mass Addition) 
Nav: -> Mass Additions -> Post Mass Additions
[image: image27.png]© submit Request Set
Run this Request...

Request Set [

vngvam Stage Parameters Language

E A
ssAmn ons Pnslmq Report MassAmmmns Pnslmq apss o _

At these Times...





Parameters
ระบุสมุดบัญชี
คลิ๊ก Submit
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คลิ๊ก [image: image29.bmp]
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เลือก Request ID 
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รายงานแสดงการเพิ่มรายการครุภัณฑ์
Asset Number 1000007
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2.4.2. การลบข้อมูลที่ผ่านรายการครุภัณฑ์แล้ว (Delete Mass Addition)
N -> Mass Additions -> Delete Mass Additions
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Parameters
ระบุสมุดบัญชี
คลิ๊ก Submit
ระบบจะทำการลบข้อมูลที่ผ่านรายการแล้ว
2.5 การเพิ่มรายการครุภัณฑ์โดยตรง
การบันทึกรายการครุภัณฑ์โดยตรงในระบบ Oracle Assets โดยวิธี manual สามารถทำได้ 2 วิธี คือ 
1. การเพิ่มรายการครุภัณฑ์โดยตรงแบบละเอียด (Detail Addition)

2. การเพิ่มรายการครุภัณฑ์โดยตรงแบบด่วน (Quick Addition)

2.5.1 การเพิ่มรายการครุภัณฑ์โดยตรงแบบละเอียด (Detail Addition)

N -> Assets -> Asset Workbench
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คลิ๊ก Additions
Additions
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Asset Number:
ไม่ต้องระบุ ระบบจะให้หมายเลขอัตโนมัติหลังจากบันทึกข้อมูล
Tag Number:
ระบุ Tag Number (ใช้สำหรับติดหมายเลขทรัพย์สินและอ้างอิงการตรวจนับ)
Serial Number:
ระบุ Serial Number (ถ้ามี)
Description:
ระบุชื่อทรัพย์สิน
Category:
เลือกประเภททรัพย์สินให้สอดคล้องกับทรัพย์สิน
Asset Key: 
ไม่ต้องระบุ (Asset Key มีไว้สำหรับจัดหมวดหมู่ของทรัพย์สิน นอกเหนือจาก Category เช่น Project)

Asset Type:
ระบบจะ Default Capitalized หรือ Expensed ตามประเภททรัพย์สิน

เลือก Capitalized กรณีเป็นทรัพย์สินทั่วไป

เลือก CIP กรณีที่เป็นงานระหว่างก่อสร้าง

เลือก Expensed กรณีเป็นทรัพย์สินที่ต้องการเก็บในระบบ แต่ไม่ต้องการให้คำนวณค่าเสื่อมราคา
Units:
ระบุจำนวนทรัพย์สิน
Parent Asset:
ระบุ Parent Asset (ถ้ามี)
Manufacturer:
ระบุผู้ผลิต (ถ้ามี)
Model:
ระบุรุ่น (ถ้ามี)
Warranty Number:
ระบุหมายเลขกรมธรรม์ (ถ้ามี)
Ownership:
ระบุ Owned หรือ Leased
Bought:
ระบุ New (ทรัพย์สินใหม่) หรือ Used (ทรัพย์สินใช้แล้ว)
คลิ๊ก Source Lines
เพื่อระบุข้อมูลเกี่ยวกับที่มาของทรัพย์สิน
Source Lines
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Invoice Number:
ระบุเลขที่ใบแจ้งหนี้
Description:
ระบุรายละเอียด
Name/Number:
ระบุชื่อ Supplier

PO Number:
ระบุเลขที่ใบสั่งซื้อ
คลิ๊ก Continue
เพื่อระบุข้อมูลทางการเงิน
Continue
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Book:
ระบุสมุดบัญชี “นครราชสีมา”
Current Cost:
ระบุราคาทุนทรัพย์สิน
Original Cost:
ระบบจะแสดงราคาทุนเริ่มต้นของทรัพย์สินตลอด ไม่ว่าทรัพย์สินนั้นจะมีการปรับปรุงราคาไปเท่าไรก็ตาม

Salvage Value:
ระบุราคาซาก
YTD Depreciation:
ระบุค่าเสื่อมราคาสะสมตั้งแต่ต้นปี (ถ้ามี) (ปกติไม่ต้องระบุ)
Accumulated Depreciation:
ระบุค่าเสื่อมราคาสะสม (ถ้ามี) (ปกติไม่ต้องระบุ)
Recoverable Cost:
ระบบจะแสดงจำนวนเงิน Recoverable Cost โดยคำนวณจากราคาทุนหักด้วยราคาซาก
Net Book Value:
ระบบจะแสดงมูลค่าสุทธิของทรัพย์สิน โดยคำนวณจากราคาทุนหักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสม
Method:
ระบุวิธีการคำนวณค่าเสื่อมราคา STL (แบบเส้นตรง) (ระบบจะ Default จาก Asset Category)
Life Years/Months:
ระบุอายุการใช้งาน (ระบบจะ Default จาก Asset Category)

Date in Service:
ระบุวันที่เริ่มใช้งาน
Prorate Convention:
ระบบจะ Default Prorate Convention 
Prorate Date:
ระบบจะ Default วันทีเริ่มต้นคำนวณค่าเสื่อมราคาให้ 

คลิ๊ก Continue
เพื่อระบุข้อมูลเกี่ยวกับรหัสบัญชีค่าเสื่อมราคาและสถานที่ตั้งทรัพย์สิน
Continue
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Expense Account:
ระบุรหัสบัญชีค่าเสื่อมราคา (ระบบจะ Default Segment Account ให้ตาม Asset Category ให้ระบุ segment อื่น ๆ)

Location:
ระบุรหัสสถานที่ตั้ง
คลิ๊ก Done
ระบบจะทำการบันทึกข้อมูลพร้อมให้หมายเลขทรัพย์สินอัตโนมัติ
Done
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2.5.2. การเพิ่มรายการครุภัณฑ์โดยตรงแบบด่วน (Quick Addition)

การเพิ่มรายการครุภัณฑ์โดยตรงแบบด่วน (Quick Addition) เป็นการบันทึกเพิ่มทรัพย์สินภายใน 1 หน้าจอ

N -> Assets -> Asset Workbench
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คลิ๊ก QuickAdditions
QuickAdditions
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Asset Number
ไม่ต้องระบุ ระบบจะให้หมายเลขอัตโนมัติหลังจากบันทึกข้อมูล
Tag Number
ระบุ Tag Number 

Serial Number
ระบุ Serial Number (ถ้ามี)
Description
ระบุชื่อทรัพย์สิน
Category
เลือกประเภททรัพย์สินให้สอดคล้องกับทรัพย์สิน
Asset Key 
ไม่ต้องระบุ (Asset Key มีไว้สำหรับจัดหมวดหมู่ของทรัพย์สิน นอกเหนือจาก Category เช่น Project)

Asset Type
เลือก Capitalized กรณีเป็นทรัพย์สินทั่วไป


เลือก CIP กรณีที่เป็นงานระหว่างก่อสร้าง

เลือก Expensed กรณีไม่ต้องการให้คำนวณค่าเสื่อมราคา
Units
ระบุจำนวนทรัพย์สิน
Supplier Name/Number
ระบุชื่อ Supplier

Invoice Number
ระบุเลขที่ใบแจ้งหนี้
PO Number
ระบุเลขที่ใบสั่งซื้อ
Book
ระบุสมุดบัญชี
Cost
ระบุราคาทุนทรัพย์สิน
Date in Service
ระบุวันที่เริ่มใช้งาน
Expense Account
ระบุรหัสบัญชีค่าเสื่อมราคา (ระบบจะ Default Segment Account ให้ตาม Asset Category ให้ระบุ segment อื่น ๆ)

Location
ระบุรหัสสถานที่ตั้ง
คลิ๊ก Done
ระบบจะทำการบันทึกข้อมูลพร้อมให้หมายเลขทรัพย์สินอัตโนมัติ
3. การบันทึกค่าเสรื่อมราคา
การคำนวณค่าเสื่อมราคาและการปิด Period ระบบครุภัณฑ์
การคำนวณค่าเสื่อมราคาในระบบ Oracle Assets ควรทำต่อเมื่อทำรายการครบถ้วนใน Period นั้นแล้ว เนื่องจากระบบ Oracle Assets จะทำการปิด Period ทันทีหลังจากคำนวณค่าเสื่อมราคาแล้ว และจะไม่สามารถเปิด period ที่ปิดไปแล้วได้ ดังนั้นก่อนที่จะคำนวณค่าเสื่อมราคาอาจจะ Run Depreciation Projection เพื่อตรวจสอบข้อมูลก่อนได้
3.1 การ Run Depreciation Projection

N -> Depreciation -> Projections
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Project Calendar
ระบุ Project Calendar

Number of Periods
ระบุจำนวนรอบระยะเวลาบัญชีที่ต้องการจะตรวจสอบ

Starting Period
ระบุรอบระยะเวลาบัญชีเริ่มต้น
Books
ระบุสมุดบัญชี
Report Detail
คลิ๊ก Cost Center ถ้าต้องการรายละเอียดเป็น Cost Center


คลิ๊ก Asset ถ้าต้องการรายละเอียดเป็นแต่ละ Asset


คลิ๊กทั้งสองที่ถ้าต้องการรายละเอียดทั้งหมด
Run
คลิ๊ก Run เพื่อทำการ Run Projection

Report
เรียกดูรายงานชื่อ “FA Projections Report (Depreciation Projection Report)”
3.2 การคำนวณค่าเสื่อมราคาพร้อมปิด Period
N -> Depreciation -> Run Depreciation
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Book
ระบุสมุดบัญชี
Period
ระบบจะ Default Period ล่าสุดที่ยังไม่ได้ปิด
Close Period
คลิ๊ก ถ้าต้องการที่จะปิด Period


ไม่ต้องคลิ๊ก ถ้ายังไม่ต้องการปิด Period โดยระบบจะคำนวณค่าเสื่อมราคา แต่ยังไม่ปิด Period ซึ่งสามารถจะตรวจสอบข้อมูลก่อนได้ แต่จะทำรายการเกี่ยวกับทรัพย์สินนั้นไม่ได้ต้องทำการ Rollback Depreciation ก่อน

คลิ๊ก Run
ระบบจะทำการคำนวณค่าเสื่อมราคาพร้อมทั้งปิด Period ให้อัตโนมัติ

3.3 การ Rollback Depreciation
เมื่อทำการคำนวณค่าเสื่อมราคาแล้วแต่ยังไม่ได้ปิด Period ระบบยังสามารถทำการ Rollback Depreciation
N -> Depreciation -> Rollback Depreciation
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Book
ระบุสมุดบัญชี
Period
ระบบจะ Default Period ให้
คลิ๊ก OK
ระบบจะทำการ Rollback Depreciation

4. การส่งข้อมูลไประบบบัญชีแยกประเภททั่วไป
การส่งข้อมูลรายการบัญชีจากระบบ Oracle Assets ไปยังระบบ Oracle General Ledger สามารถทำได้หลังจากคำนวณค่าเสื่อมราคาและปิด Period แล้ว

4.1 การส่งข้อมูลรายการบัญชี
เมื่อได้ทำรายการเกี่ยวกับทรัพย์สินครบถ้วน คำนวณค่าเสื่อมราคา และปิด Period แล้ว ให้ทำการส่งข้อมูลรายการบัญชีไปยังระบบ Oracle General Ledger
N -> Journal Entries -> Standard
[image: image49.png]Run this Request...
(EEH Create Journal Entries

paemeters [
I American English

Atthese Times... (O parameters

Run the Jo
Upon Completion| Period [SENY

Layo
Noti

L





Book
ระบุสมุดบัญชี
Period
ระบุ Period ที่ต้องการส่งข้อมูล

คลิ๊ก OK และ Submit
ระบบจะทำการส่งข้อมูลรายการบัญชีไปยังระบบ Oracle General Ledger
5. การบริหารครุภัณฑ์
5.1. แผนผังการบริหารครุภัณฑ์
FA-RF-02: 
การบริหารครุภัณฑ์
หน่วยงาน:
แผนกพัสดุ
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5.2. การบันทึกจัดประเภท
การบันทึกจัดประเภทครุภัณฑ์ (Reclassify) หมายถึงการเปลี่ยนแปลงประเภทครุภัณฑ์ (Asset Category) รวมไปถึงการแก้ไขรายละเอียดต่าง ๆ เช่น Tag Number, Serial Number, ชื่อครุภัณฑ์ เป็นต้น
N -> Assets -> Asset Workbench
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ค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการเปลี่ยนประเภท (Reclassify)

คลิ๊ก Find
ระบบจะค้นหารายการทรัพย์สิน
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คลิ๊ก Open
เพื่อทำการเปลี่ยนประเภททรัพย์สิน (Asset Category) พร้อมทั้งรายละเอียดอื่น ๆ
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คลิ๊ก Done
ระบบจะทำการบันทึกข้อมูล
5.3. การปรับปรุงข้อมูลทางการเงิน (Adjustment)

การปรับปรุงข้อมูลทางการเงิน (Adjustment) หมายถึงการปรับปรุงข้อมูลทางการเงิน (Financial Information) สำหรับทรัพย์สินนั้น ๆ ได้แก่ ราคาทุน, อายุการใช้งาน, วันที่เริ่มคำนวณค่าเสื่อมราคา ซึ่งการปรับปรุงดังกล่าวจะมีผลต่อการคำนวณค่าเสื่อมราคาที่ได้คำนวณไปแล้ว

N -> Assets -> Asset Workbench
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ค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการปรับปรุง (Adjustment)

คลิ๊ก Find
ระบบจะค้นหารายการทรัพย์สิน
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คลิ๊ก Books
เพื่อทำการปรับปรุงทรัพย์สิน (Adjustment)
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ปรับปรุงข้อมูลต่าง ๆ ให้ถูกต้อง
คลิ๊ก Done
ระบบจะทำการบันทึกรายการปรับปรุง
5.4. การโอนย้ายทรัพย์สิน (Transfer)

การโอนย้ายทรัพย์สิน (Transfer) หมายถึง การโอนย้ายทรัพย์สินจากสถานที่ตั้งหนึ่ง (Location) ไปยังอีกสถานที่หนึ่ง รวมไปถึงการเปลี่ยนแปลง Cost Center
N -> Assets -> Asset Workbench
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ค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการโอนย้าย (Transfer)

คลิ๊ก Find
ระบบจะค้นหารายการทรัพย์สิน
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คลิ๊ก Assignments
เพื่อทำการโอนย้ายทรัพย์สิน (Transfer)
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Units Change
ระบุ -1 หมายถึงการโอนออก แล้วเลื่อนลูกศรลงมา 1 บรรทัด ให้ระบุ 1 ซึ่งหมายถึงการโอนเข้า
Employee Name/Number
ระบุรหัสหรือชื่อพนักงาน (ถ้ามี)
Expense Account
ระบุรหัสบัญชีค่าเสื่อมราคาใหม่
Location
ระบุสถานที่ตั้งใหม่
คลิ๊ก Done
ระบบจะทำการบันทึกรายการโอนย้ายทรัพย์สิน
6. การจำหน่ายครุภัณฑ์
เมื่อมีการขาย, บริจาค,ครุภัณฑ์ชำรุดไม่สามารถใช้งานได้ หรือครุภัณฑ์สูญหาย ให้ทำการจำหน่ายครุภัณฑ์ (Retirement)
6.1. แผนผังการจำหน่ายครุภัณฑ์
FA-RF-03: 
การจำหน่ายครุภัณฑ์
หน่วยงาน:
แผนกพัสดุ
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6.2. การจำหน่ายครุภัณฑ์ในกระบบ Oracle
N -> Assets -> Asset Workbench
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ค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการจำหน่าย (Retirement)

คลิ๊ก Find
ระบบจะค้นหารายการทรัพย์สิน
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คลิ๊ก Retirements
เพื่อทำการจำหน่ายทรัพย์สิน (Retirements)
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Book
ระบุสมุดบัญชี
Retire Date
ระบุวันที่ทำการจำหน่าย
Units Retired
ระบุจำนวนที่ต้องการจำหน่าย
Cost Retired
ระบุราคาทุนที่ต้องการจะจำหน่าย
Retirement Type
ระบุเหตุผลการจำหน่าย เช่น ขาย, บริจาค, สูญหาย
Proceeds of Sale
ระบุจำนวนเงินที่ขายได้ (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)
Cost of Removal
ระบุค่าใช้จ่ายในการจำหน่าย (ถ้ามี)
Retirement Convention
ระบุ Retirement Convention
Check/Invoice
ระบุหมายเลขเช็ค 

Sold to
ระบุชื่อผู้ซื้อ (ถ้ามี)

คลิ๊ก Done
ระบบจะทำการบันทึกรายการจำหน่ายทรัพย์สิน
6.3. การคำนวณกำไร/ขาดทุนจากการจำหน่ายทรัพย์สิน
เมื่อทำการจำหน่ายทรัพย์สินแล้วสามารถให้ระบบคำนวณกำไร/ขาดทุนจากการจำหน่ายทรัพย์สิน โดยการ Run program Calculate Gains and Losses

การ Run program Calculate Gains and Losses ไม่จำเป็นต้องทำทุกครั้งที่มีการจำหน่าย (Retire)
N -> Depreciation -> Calculate Gains and Losses
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Parameters
ระบุสมุดบัญชี

คลิ๊ก Submit
ระบบจะทำการคำนวณกำไร/ขาดทุนจากการจำหน่ายทรัพย์สิน
6.4. การตรวจสอบกำไร/ขาดทุนจากการจำหน่ายทรัพย์สิน
เมื่อคำนวณกำไร/ขาดทุนจากการจำหน่ายทรัพย์สินแล้ว สามารถตรวจสอบข้อมูลการคำนวณได้
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Book
ระบุ FA Book
คลิ๊ก Reinstate
ถ้าต้องการยกเลิกการจำหน่ายทรัพย์สิน
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